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１. eSquare のログイン方法 

ブラウザ（Internet Explorer）を利用して、eSquare のトップページへアクセスします。 

 

(1) ブラウザの起動 

① ブラウザを起動して、アドレスバーに「関東学園大学」と入力し、Enter キーを押します。 

 

② 検索結果の「関東学園大学」をクリックします。 

 

③ 関東学園大学のホームページが表示されます。 
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④ ページを下にスクロールし、「eSquare・Gmail」をクリックします。 

 

 

⑤ ＜ユーザーID とパスワードの入力＞ダイアログが表示されます。各自に割り当てられている

eSquare アカウントの「ユーザーID」と「パスワード」をそれぞれ入力します。入力が終ったら、「ログ

イン」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ユーザーID 

「u＋学籍番号下 7 桁」 

例）学籍番号 22012345 の場合 

→「u2012345」 

パスワード 

PC ログインパスワードと同じ 
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２. eSquare のポータル画面 

(1) ポータルの参照 

ログイン後、各ユーザーのポータル画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a．ポータル画面のタブ 「ポータル」「クラスプロファイル」を選択可能です。 

b．カレンダー 日時から授業情報を表示できます。 

c．授業情報 日時選択をした日の授業情報を表示します。 

 初期状態はログイン日の情報を表示しています。 

d．お気に入りタイトル Yahoo!、関東学園大学 HP 等のお気に入り URL を登録できます 

e．各種掲示板 休講情報、学生呼び出し、授業情報、各課情報、ニュース解説、 

 アルバイト情報等を表示します。 

eSquare 利用上の留意事項について  （※必ずお読みください）。 

 ログインした後に 30 分放置すると、自動的にログアウトされてしまいます。 

ログアウトされると、再度ログインが必要になります。 

作成中の文書は保存されませんので、必ず【確定】ボタンをクリックして文書を完成させてください。 

 

 

 パスワードは学内 PC ログイン時のパスワードと同じです。 

PC ログインパスワードを変更時は、eSquare パスワードも同様に変更されます。 

 ブラウザの「戻る」ボタンは使用しないでください。 

クリックした場合は（警告 : ページの有効期限切れが表示）ブラウザの「更新」ボタンをクリックし「再試

行」を実行してください。 

 これらの文字は eSquare 上では使用できません→  "  <  >  | 
  

   a 
b 

c 

d 

 

e 
 

ヒント メモ帳や Word に下書き文書を作成しておくと安心です。 
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３. WEB 履修登録 

(1) WEB 履修登録期間 

 

履修登録期間 

 

別紙参照 
 

 

※注意事項 

・ WEB履修登録時はステータスを必ず「確定」まで実行してください。 

・ 4年生でゼミだけの学生も「確定」ボタンをクリックしてください。（※9～11ページ 参照） 

・ 卒業単位等の計算、登録単位数の計算は自己責任で実施してください。 

例年、卒業単位ギリギリの単位数登録の学生が散見されます。十分余裕を持って登録してくださ

い。 

・ 履修登録時に途中でログアウトする場合は必ず「チェック」(「チェック」ボタンをクリック)を行ってくださ

い。 

・ eSquareは30分放置すると自動でログアウトされます。「チェック」を実施しないと登録した内容は保

存されないので注意してください。（※10ページ(5)履修登録⑤ 参照） 
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(2) 履修登録画面の表示 

① ポータル画面のメニューから「履修登録」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

② 履修登録の説明画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以下の順番に申請していきます（学年により異なります）。 

下線は全員必須の項目です。 

 

1．説明 

2. 学籍情報変更申請 

3. アンケート回答 

4. 履修登録 

5. 卒業見込判定（4 年生のみ） 
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(3) 学籍情報変更申請 

① 履修登録の説明画面から「次へ」ボタンをクリックします。 

※学籍情報変更申請画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

② 変更したい箇所を記入し、変更の理由を記入します。変更がない場合は、画面上部の「次へ」ボ

タンをクリックします。 

③ 「確定」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

④ 「OK」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

⑤ 「OK」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

⑥ 申請中と表示されます。変更申請が反映されるまで数日かかります。反映されるまでは再度の申

請はできません。 

 

 

 

 

 

※住所変更で、保護者の住所も変更になる場合は、

学生支援センター窓口までご連絡下さい！ 
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(4) アンケート回答画面 

（注）アンケートは必ず回答してください。 

 

① 画面上部にある「次へ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

② キャリアサポートグループからのアンケートが表示されます（本書ではサンプルで説明します）。アン

ケートのタイトルをクリックします。 

 

 

 

 

 

③ アンケートの回答を入力し、画面下部にある「回答」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 「回答済」になっていることを確認します。 
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(5) 履修登録 

① 画面上部の「次へ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

② 履修登録画面から履修曜日の「選択」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

※今までの取得科目数は学生時間割に記載されています。 

※履修が確定している必修・抽選科目は自動的に反映されています。 

 

③ 授業の追加画面から履修する授業を選択し、「確定」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 選択した授業が時間割に反映されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

※この作業を履修したい全ての希望科目で実施します。 

2018 年度 前期 

※科目名をクリックするとシラバスが 

開きます 

2018 年度 

シラバス 
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⑤ 全ての履修科目の選択が終わったら、右上の「チェック」ボタンをクリックします。 

（注）「チェック」を行わないと登録した内容が保存されません。 

eSquare は 30 分放置すると自動でログアウトします。 

履修登録時に途中でログアウトする場合は必ず「チェック」を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ チェックを開始する場合は「OK」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

⑦ エラーの有無を確認し、エラーがなければ「確定」ボタンをクリックします。 

※エラーがある場合は「エラー内容の確認画面」が表示されますので、エラーの内容を確認し修正を

行ったうえで、再度⑤の「チェック」を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ 確定をする場合は「OK」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

2018 年度 前期 
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⑨ “確定してよろしいですか。”メッセージが表示されるので、再度「OK」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

⑩ 「履修登録が完了しました。」と表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1～3 年生の履修登録は以上で完了となります。 

 

 

 

(6) 卒業見込判定画面の表示 

① 画面上部の「次へ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

② 卒業見込の判定結果が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

以上で、4 年生の WEB 履修登録は完了となります。 
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